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NAMA SOP : Layanan Digital

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. UU No. 43 Tahun 2007 tentang Perpustakaan

2. UU No. 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik

3. Peraturan pemerintah Nomor 24 tahun 2014 pelaksanaan Undang-undang Nomor 43 tahun 2007
tentang Perpustakaan

4. Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi No. 36
Tahun 2012 tentang Petunjuk Teknis Penyusunan dan Penerapan Standar Pelayanan

1. Mengetahui teknik pemograman(pengelola sistem layanan digital)
2. Staf pengelola informasi berupa data data berita
3. Memahami dan mampu mengoperasikan Komputer / Laptop

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

SOP ini terkait dengan implementasi proses digital informasi perpustakaan dengan mengikuti
pedoman pengelolaan informasi elektronik perpustakaan dan keterbukaan informasi publik

1.8IM Informasi Perpustakaan dan Respository
2.Jaringan Internet komputer dan printer

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Jika SOP tidak dilaksanakan maka tidak bisa mengikuti kegiatan ini

1.Laporan Layanan digital




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

Pelaksanaan Bazar Buku

DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

Pelaksana Mutu Baku
N Kegiatan Stafitenaga IT Pustakawan Ket.
o 9 g s a Kelengkapan Waktu Output
1 |Proses Input Informasi bahan pustaka digital Jaringan 1 Hari |bahan pustaka digital
2 |Proses pengolahan Informasi bahan pustaka digital v komputer 3 Hari |Data digital
3 |Proses editing informasi bahan pustaka digital print dan sca 1 Hari |Data yang telah teredit
4 |Menghasilkan Informasi data yang siap untukdipublikasikan \ 2 jaringan SIM 1 Hari [laporan




